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	Digunakan untuk melengkapi
	SOP LABORATORIUM FISIKA 
SMA NEGERI 2 METRO

	I.
	Tujuan 
	SOP ini bertujuan agarpeserta didik, guru dan laboran dapat bersinergi bersama dalam melaksanakan kegiatan praktikum yang terstandar sehingga dihasilkanpengendalianevaluasipelaksanaan praktikumyang efektif dan efisien. 

	II.
	Lingkup SOP dan penggunaannya
	SOP ini berlaku untuk mengatur peran dan fungsi peserta didik, guru, laboran dan kepala laboratorium Fisika  SMA Negeri 2 Metro dan kepala sekolah dalam pelaksanaan praktikum di laboratorium fisika dengan waktu sesuai jadwal pelajaran.

	III.
	Prosedur 

	Proses pelaksanaan praktikum dilaksanakan sesuai jadwal pelajaran sekolah, dengan prosedur pelaksanaan :
A. Kepala Sekolah
1. Menetapkan program kegiatan Laboratorium
2. Memenuhi dan memfasilitasi kebutuhan Laboratorium
3. Memonitor dan mengevaluasi kinerja petugas Lab
4. Mengkoordinasikan program yang telah ditetapkan kepada seluruh komponen yang terkait 
B. Kepala Laboran 
1. Menyusun program kerja yang sistemamatis, terencana dan berkelanjutan
2. Mengkoordinasikan Program kerja kepada seluruh komponen/petugas  yang terkait:  laboran, guru, peserta didik.
3. Membuat jadwal kegiatan laboratorium, termasuk kegiatan praktikum
C. Laboran
1. Menyiapkan alat dan bahan yang akan digunakan dalam pelaksanaan praktikum
2. Menyusun, menata, mengembalikan dan merapikan alat dan bahan setelah selesai digunakan ke dalam laboratorium
D. Guru
1. Melakukan koordinasi dengan laboran mengenai ketersediaan alat dan bahan di laboratorium
2. Merencanakan dan menentukan materi yang akan dipilih untuk dipraktikkan
3. Menyususun panduan praktikum sesuai dengan materi praktikum, mencetak dan memperbanyaknya
4. Melakukan pemesanan alat dan bahan kepada laboran dengan mengisi form peminjaman alat atau menyerahkan panduan praktikum paling lambat 2 hari sebelum pelaksanaan praktikum
5. Merancang dan melakukan uji coba penggunaan alat pra praktikum
6. Menjelaskan kepada peserta didik mekanisme penggunaan alat dan bahan praktikum terkait spesifikasi alat dan dampak dari bahan yang digunakan.
7. Membimbing dan mengarahkan pelaksanaan praktikum peserta didik sesuai dengan prosedur panduan praktikum
8. Menilai hasil laporan praktikum peserta didik, mentabulasi dan mengevaluasinya
9. Mengisi berita acara kegiatan praktikum.

E. Peserta didik
Datang tepat waktu di dalam laboratorium dan duduk sesuai dengan kelompoknya masing-masing.
Memperhatikan dan melakukan dengan benar cara menggunakan alat dan bahan dalam kegiatan praktikum.
Melaksanakan  praktikum dengan sungguh-sungguh dan mengikuti tata tertib praktikum dengan dibimbing oleh guru sesuai dengan panduan praktikum.
Menandatangani daftar hadir pelaksanaan praktikum.
Membersihkan alat dan tempat yang telah digunakan sesuai arahan dari guru.
Peserta didik yang tidak hadir karena izin atau sakit dapat mengikuti dan menyusul  kegiatan praktikum dengan mengabung di kelas lain, jika tidak memungkinkan maka guru dapat memberi kebijakan lain.
Batas waktu pengumpulan laporan praktikum paling lambat 1 minggu setelah kegiatan praktikum berjalan.


	IV.
	Bagan Alur/ Prosedur
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